Biskupské gymnazium, Zakladni Skola a Materska Skola
Bohosudov

Vnitini ¥4d Skolniho klubu a Stiediska volného &asu

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zakona ¢.561 /2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim, stfednim vysS§im
odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,Skolsky zakon“)vydavam jako statutdrni organ skoly pro
Skolské zatizeni Skolni klub a stfedisko volného casu tento vnitini fad Skolniho klubu a Strediska
volného cCasu.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolniho klubu a stfediska volného Casu.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolniho klubu a strediska volného ¢asu

Skolni klub a Stedisko volného Gasu uskuteéiiuje vychovné vzdélavaci, odpo¢inkovou, rekreaéni a
zajmovou ¢innost mimo Skolni vyucovani predevsim pro déti, mladez, pripadné pro jejich rodice a
dalsi zajemce v jejich volném &ase. Skolni klub a Stfedisko volného Gasu miize zfizovat zajmové
krouzky. Skolni klub a Stiedisko volného &asu organizuje také sportovni soutéze, kulturni akce, vylety
a exkurze, konané mimo stanovenou provozni dobu a mimo areal skoly.

Pro potieby Skolniho klubu a Stiediska volného ¢asu mohou byt vyuZivany prostory a uéebny
schvalené feditelem $koly, napt. uéebny, télocvi¢ny, pocitatova ucebna, studovna, kuchyrika, sal atd.

1.Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcii ve Skolnim klubu a
Sti‘edisku _volného c¢asu a podrobnosti o pravidle vzajemnych vztahu s pedagogickymi

pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikti ¢innosti $kolniho klubu a Stiediska volného ¢asu (dale jen ,,zakd*), jejich
zastupcti a pedagogickych pracovnikil jsou déna Skolskym zakonem.

1.1. Zaci jsou povinni

a)dodrzovat vnitini fad Skolniho klubu, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptepisy a skolnim nebo
vnitinim fadem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prubéh volnocasové aktivity nebo bezpe¢nost zaka a
zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolnim klubu stiedisku volného ¢asu chova sluiné k dospélym i jinym zékam $koly,
dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolniho klubu v ¢istoté a potadku, chrani majetek ptred poskozenim.
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1.4. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt, zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych
latek...).

1.5. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdé&lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho pobytu
ve Skolnim klubu a Stfedisku volného casu. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti SK a SVC, hlasi bez zbyteéného odkladu.

1.6. Zak nenosi do SK a SVC predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpegnost jeho nebo jinych
osob.

1.7. Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické titoky zdka viici zaméstnancim Skoly nebo
jinym zaklim se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.
Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel $koly tuto skuteCnost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se
o tom dozveédél. V ptipad€ zvlasteé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditel vylouci zéka ze Skolského zafizeni.

1.8. Pokud zZak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost ve skolnim klubu a stfedisku volného casu,
muize byt rozhodnutim feditele $koly ze SK a SVC vyloucen.

1.9. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni 7ika ze SK a SVC, pokud tento Zik soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich nebo
z jinych zvlasté zavaznych divodu.

1.10. Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentl nebo zdkonnych zastupct
déti a zaku a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko- psychologické ¢innosti

d) volit a byt volen do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1.11.Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, Gdaje a
osobni udaje zakl i zaméstnancii Skoly, citlivé osobni daje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a
studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni idaje, bezpetné je
ukléddat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitfni rezim $koly
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Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani zpusob evidence tcastnikt takto:

2.1.Provozni doba

a) Provozni dobu a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly. Provozni doba Skolniho klubu a Stéediska
volného ¢asu je pravidelna, ve dnech $kolniho vyucovani za¢ina od 7 hod. a konéi v 15,30 hod.

b) Pokud Zak pfichazi do Skoly pted 7 hodinou, musi vy¢kat do otevieni §kolniho klubu ve Skolni
druzing.(viz.fad skolni druziny).

¢) Do skolniho klubu zaci pfichazi rano nejpozdéji do 7:15, pozdéji uz ¢ekaji na vratnici na otevieni
Skoly v 7:40hod.

d) Cinnost pravidelnych zajmovych utvarii se v dobé& viech prazdnin prerusuje.

2.2Clenstvi a piihlasky

a) Clenem Skolniho klubu a Stfediska volného Gasu se miize stat kazdy zak $koly, ktery projevi
zajem, v piipad¢ Stfediska volného Casu i zaci a studenti jinych Skol, pedagogicti pracovnici a
popiipad¢ dalsi osoby.

b) Zaci se do Skolniho klubu a do Stiediska volného &asu na dany $kolni rok piihladuji na zakladd
vyplnéné elektronické prihlasky, stejnym zplsobem se ptihlasuji i do zajmovych krouzki. O piijeti do
SK/SVC rozhoduje feditel $koly a zarovei stanovuje poplatek za ¢lenstvi ve $kolnim klubu za §kolni
rok.

¢) Uplata do pravidelnych zajmovych utvart se plati jednordzové vzdy v zaii a jeji vy3e je stanovena
feditelem Skoly. Platba za krouzky se plati bud’ jednorazové v mésici zaii nebo je platba rozloZena na
dvé Gasti za kazdé pololeti zvlast. Skola piijima platby v hotovosti a to prostiednictvim tidnich
ucitel a vedoucich krouzki nebo ptimo platbou v sekretariatech Skoly. Poplatky se hradi vzdy
nejpozdéji do 22. zati a 28. Ginora. V ptipad€ neuhrazeni poplatku nebo nedodani ptihlasky bude zak
S klubu ¢i zajmového krouzku vyloucen.

d) Plati zaskrtnuti moznosti 1 nebo 2 na zapisnim listku - Nastane-li zména a zak ma odejit diive nebo
pozdéji prinese listek se jménem, datem, casem odchodu a Citelnym podpisem rodic¢t (zakonnych
zastupct). Pokud zak nepfinese listeCek, mize ho rodi¢ omluvit prostiednictvi emailu odeslanym na
email Skolniho klubu - skolniklub@bgbzs.cz (Ize pouzit pouze email uvedeny v zapisnim listku)

Z4ci nebudou pousténi ze Skolniho klubu prostiednictvim telefonické omluvy. Pii zaskrtnuté moznosti
3 Zak chodi do $kolniho klubu dle vlastniho uvazeni (dodrzuje iad skolniho klubu)

(Skola nenese v pripad¢, ze nedorazil/a do klubu Zadnou zodpovédnost, Zaka neni tfeba

omlouvat) .

e) Za zaka, ktery se do SK/SVC - zajmového krouzku nedostavil, pedagog ¢i lektor neodpovida.
Dochazka do SK/SVC a na krouzky je zaznamenéavana v t¥idni knize nebo v knize dochazky. Vsichni
zaméstnanci SK/SVC jsou opravnéni zapisovat zakiim do ZK/SP zapisy o nevhodném chovani ¢i
poruSovani fadu jako informaci pro zakonné zastupce.

f) Ve $kolnim klubu je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani zaka, pfedavani informaci rodic¢tim a vyfizovani namétd a stiznosti.
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g) O prijeti Gcastnika k ¢innosti Skolniho klubu nebo Stiediska volného Casu ve formé pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zdjmové cCinnosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné cinnosti spojené
S pobytem mimo $kolu se rozhoduje na ziklad¢ ptihlasky. Soucésti piihlasky je pisemné sdéleni
zékonnych zastupcii u¢astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tiéastnika ze SK popi. SVC.

3.Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, kromé prostoru
Skolniho klubu a Stfediska volného ¢asu. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
zakt ve $kolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou Zaci ihned ohlasi. Ttidni ucitelé
provedou prokazatelné pouceni zakli na zacatku Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pfi
prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.

3.2. Pro ¢&innost SK a SVC plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim adu, pokud SK a SVC
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, tidi se piislusSnymi fady pro tyto uc¢ebny. Krom¢ povinnosti
vyplyvajicich ze §kolniho fadu, plati pro &leny SK a SVC specificka nafizeni a pravidla bezpeénosti a
hygieny vyplyvajici dle povahy Cinnosti.

3.3. Vyuziti odbornych uceben se tidi pokyny pedagogického pracovnika a rozpisem pro dané
ucebny.

3.4. Do odbornych uceben chodi Zaci pouze se souhlasem a védomim pedagogického pracovnika.

35. VSK a SVC se zaci fidi pokyny pedagogti, vychovateld, lektorti ¢ vedoucich krouzki a
Vnitinim fadem SK/SVC. Zak je povinen ¥idit se pifi viech Ginnostech $kolnim fadem. Zak bez
védomi pedagoga, lektora atd. neopousti pravidelny zajmovy krouzek.

3.6.Pii piichodu do SK a SVC se Gastnici musi nahlasit pfitomnym vychovatelim a zapsat ¢as
pfichodu. Sviij odchod nahlasi vychovateli a zapi$i na dochazkovy list ¢as odchodu a stvrdi svym
citelnym podpisem(piijment).

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentd.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodict zaka, ktery poskozeni zpisobil. Pti zavaznéjsi skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody
s rodi¢i je vznik Skody nahlaSen Policii CR, pfipadné€ orgdniim socidlni péce.

4.2. Ztraty hlasi zaci neprodlené pedagogickému pracovnikovi nebo tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na
dostatecné zajiSténi svych véci — uzamykani Saten, tfid....

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné, cenné véci do Skoly nenosi.

Dokumentace
Ve skolnim klubu se vede tato dokumentace:
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evidence zakt ( pisemné piihlasky do SK/SVC a do krouzki, soudasti ptihlasky je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ze Skolniho
klubu a Stfediska volného ¢asu)

zaznam o ¢innosti Skolniho klubu

dochazkova kniha zaka

tfidni knihy jednotlivych krouzk

ro¢ni zprava o ¢innosti klubu je soucésti vyro¢ni zpravy skoly

tad Skolniho klubu a Stfediska volného ¢asu

zdznamy o urazech déti a zakt (kniha urazi je v sekretariatu gymnazia)

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem S$koly povefen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka Skolniho klubu a Stediska volného casu.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2019

v Krupce, dne 25. 6. 2018

Mgr. Be. Jana Pucharova



