Titulni strana
o viz pfiloha

Cestné prohlaseni

o viz pfiloha

.

Uprava textu

o Stranky se &isluji uprostfed dolniho okraje
= titulni strana, ¢estné prohlaseni a obsah se necisluji, i kdyz se zapocitdvaji do poradi
= (islovat se zacind od uvodu

o Hlavni kapitoly se zacinaji psat na novém listu papiru

o Odstavce se pisi 5 uhozU (tabulator 0,5) od levé svislice

o Na vytisténi hotové prace se pouziva bily papir formatu A4 (210 x 297 mm)

o doporucené pismo: Times New Roman nebo Arial
o velikost: 12
o fadkovani: 1,5
o povinné zarovnani do bloku
Okraje
o viz ptiloha
Obsah
o umistén na zacatku prace za cestnym prohlasenim

o Maél by mj. informovat o vzdjemném vztahu (,soufadnosti“, ,podfadnosti“) jednotlivych kapitol a
podkapitol

= toho docilime ,odsazenim” nazvl podradicich kapitol, popfipadé jejich ,desetinnym*
oCislovanim (1.1, 1:1:1, 1.2, 1.2.1, ....)

= doporucené je automatické vytvoreni obsahu, které Word bez problému zvladne

o prvni poloZka v obsahu je Uvod, pak nasleduje vycet jednotlivych kapitol, ddle je uveden zavér,
seznam pramend a literatury a nakonec pfilohy (viz vzorovy obsah)

Poznamky pod c¢arou

o je mozné nékolik forem
= primo v textu
= pod carou

= seznam poznamek na konci prace



Uvod

o v Uuvodu autor sdéli ¢tenaram, jaky cil si vytycil, jaké téma bude zpracovavat, divod, proc si téma
vybral

o jaké bude pouzivat metody

o s jakymi zdroji bude pracovat

o v zavéru by mél autor shrnout a zobecnit vysledky jednotlivych kapitol
o mélo by zde zaznit, zda autor dospél k vytyéenym cillim
o zAavér je vlastni zhodnoceni prace
Prilohy
o Doporucéujeme, aby kazdad RP obsahovala jakékoliv pfilohy, aby se s nimi Zaci naucili pracovat.
o mély by byt na Uplném konci prace (za zavérem a seznamem pouzitych pramend a literatury
o jedna se o obrazky, mapy, grafy, .....
o kazda priloha musi byt ocislovana a musi byt citovan zdroj, ze kterého je prevzata (viz pfiklad)

o obrdazky, mapy, grafy, tabulky apod. mohou byt samoziejmé obsazeny i v samotné préci, ale
doporuduji, predevsim, pokud pljde o obrazky, vloZit pfilohy aZ na konec prace (z technickych
dlvod( - odpadnou problémy s obtékanim textu atd.)

o nékdy je prehlednéjsi a Uicelnéjsi vlozit napf. tabulku ¢i graf pfimo do textu

= pokud bude v textu tabulek ¢i grafa vice, doporucuje vloZit na konec prace seznam tabulek,
grafy,... pro lepsi orientaci

Poznamkovy aparat

o je dulezité, aby se v celé praci pouZival jednotny systém poznamkového aparatu
= poznamky mohou byt budto zaclenény ptimo do textu

= nebo mohou byt koncipovany jako poznamky pod ¢arou (v textu je poznamka oznacena u
pfislusného slova ¢i odstavce malym cislem a samotna poznameka ¢i citace je uvedena hned
na prisludné strance) - Osobné doporucuji pouzivat tento zptisob!

= nebo jako seznam poznamek na konci prace (v tomto pfipadé je v textu poznamka opét
oznacena Cislem za slovem ¢i odstavcem a samotnou poznamku najdeme po nalistovani
pfislusného seznamu poznamek na konci prace)

Seznam pramenu a literatury

o nejroziitendjsi citaéni normou je v Ceské republice norma: CSN ISO 690 a ISO 690-2 (viz pfiloha na
strankach BGB)

Za kvalitu odevzdané prace - i po formalni strance (véetn¢ korektury textu) - pln¢ odpovida autor!
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